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AMMINISTRAZIONE
FINANZA
E
CONTABILITA
ANALITICA

PIANIFICAZIONE E PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA

FORMAZIONE E REDAZIONE DEL BUDGET AZIENDALE

FORMAZIONE E REDAZIONE DEL BILANCIO D’ESERCIZIO

ANTICIPAZIONI STRAORDINARIE DI CASSA

RICHIESTA ANTICIPAZIONI MENSILI DI CASSA

RAPPORTI ECONOMICO-FINANZIARI CON TESORIERE E CON TERZI

LIQUIDAZIONE INTERESSI E SPESE DI TESORERIA

LIQUIDAZIONE COMPENSI ORGANI AZIENDALI

VINCOLOQ DI IMPIGNORABILITA DEI FONDI

LIQUIDAZIONE SPESE REGISTRAZIONE PROVVEDIMENTI GIUDIZIARI

VERSAMENTI DELL’IVA

LEGGE N. 210/92
(indennita ai danneggiati da vaccinazioni obbligatorie e trasfusioni)

LIQUIDAZIONI UTENZE FISSE (ENEL — TELECOM — ECC.)

ADEMPIMENTI CERTIFICAZIONI FISCALI

CERTIFICAZIONI CREDIT]

MANDATI DI PAGAMENTO

CORRISPONDENZA ROUTINARIA

REGOLAMENTI ATTUATIVI NORME CONTRATTUALI E CONTABILI

PROCEDURE PER LA GESTIONE DI ATTIVITA AMM.VE E CONTABILI

DEFINIZIONE ASSETTO ORGANIZZATIVO DI CONTABILITA ANALITICA

SITUAZIONE E VERIFICA DI CASSA

GESTIONE TRIBUTARIE

GESTIONE ECONOMICA DELL’ATTIVITA’ LIBERO PROFESSIONALE

EMISSIONE FATTURE ATTIVE

REINTEGRO SPESE ECONOMALI

GESTIONE FINANZIARIA FORNITORI

PROCEDURE RELATIVE ALLE “FATTURAZIONI”
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AFFARI LEGALI

RISCONTRI RICHIESTE PARERI GIURIDICO-LEGALI

CORRISPONDENZA ROUTINARIA

INCARICHI A LEGALI DI FIDUCIA

PATROCINI LEGALI Al DIPENDENTI

COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

CONCLUSIONE TRANSAZIONI

LIQUIDAZIONI PARCELLE DEI LEGALI
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QUALITA’E
FORMAZIONE

PROGRAMMAZIONE, VERIFICA E GESTIONE DELLA QUALITA’ ANCHE Al
FINI DELL’ ACCREDITAMENTO

PIANO ANNUALE FORMAZIONE

PARTECIPAZIONE A CORSI AL DI FUORI DEL PIANO ANNUALE

CORSI A DIRETTO COORDINAMENTO E CORSI DI AGGIORNAMENTO

CONVENZIONE SCUQLE SI SPECIALIZZAZIONE ED ALTRI ENTI

FREQUENZA VOLONTARI

LIQUIDAZIONE COMPENSI DOCENTI

TIROCINI OBBLIGATORI

CORRISPONDENZA ROUTINARIA
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